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Einleitung 

 

Unsere Webseite findet man hier: www.lsv1873.de 

 

  

http://www.lsv1873.de/
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Anmelden 

 

Den Admin-Bereich erreicht man unter www.lsv1873.de/wp-admin oder über den Link 
im Menü unten auf der Webseite: 

 

 

  

http://www.lsv1873.de/wp-admin
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Benutzername und Passwort eingeben. Bei Bedarf das Häkchen „Angemeldet bleiben“ 
setzen. „Anmelden“ anklicken. 
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Dies ist die Startseite des Dashboards.  
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Beitrag hinzufügen 

 

„Beiträge“ anklicken, dann „Beitrag hinzufügen“. 
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Titel eingeben, Beitragstext eingeben und bei Bedarf formatieren. 

Zur Formatierung bitte nur die Icons aus den Symbolleisten verwenden.  

Dabei gilt: Weniger ist mehr! 

Hinweis: Wenn man den Text aus Word hierhin kopiert, werden unter Umständen 
unerwünschte Formatierungen mitkopiert. In diesem Fall den gesamten Text markieren 
(Strg + a) und das „Radiergummi“ (dritte Zeile im Icon-Menü in der Mitte) anklicken.  
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Rechts oben „Entwurf speichern“ anklicken (am besten von Anfang an immer wieder in 
regelmäßigen Abständen.) 
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Bilder hochladen 

 

Im Dashboard auf „Medien“ klicken. 
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Den eigenen Ordner auswählen. Jeder verwaltet seine eigenen Bild-Dateien! 

Wichtig: Alle Dateien im Root-Verzeichnis werden von den Administratoren gelöscht! 
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„Mediendatei hinzufügen“ anklicken. 
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„Dateien auswählen“ anklicken. Darauf achten, dass der Ordnername der richtige ist. 
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Bild-Datei auf der Festplatte auswählen, für Mehrfachauswahl Strg-Taste gedrückt 
halten. 

Wichtig: Die Dateinamen sollten möglichst sprechend sein! 
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„Öffnen“ anklicken. 

Hinweis: Beim Hochladen werden die Bild-Dateien automatisch beschnitten, d.h. dass 
auch große Dateien (z.B. Handy-Bilder) nicht mehr so viel Speicherplatz verbrauchen 
wie auf der alten Webseite. 
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Die Bilder erscheinen in der Mediathek. 

Noch einmal der Hinweis: Alle Dateien, die im Root-Verzeichnis landen, werden 
gelöscht! 
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Bild in den Beitrag einfügen 

 

Im Dashboard auf „Beiträge“ klicken, Beitragsnamen anklicken. 
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Cursor an die geeignete Stelle setzen, bei Bedarf Leerzeile hinzufügen, dann „Medien 
hinzufügen“ anklicken. 

  



Webseite Lübecker Schachverein 

Anlegen von Beiträgen 

10.01.2026 - Seite 18 

 

 

Den eigenen Ordner auswählen (unten links), dann auf „Mediathek“ klicken. 
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Die richtige Datei auswählen, „In den Beitrag einfügen“ anklicken. 
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Das Bild erscheint im Beitrag. 
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Bild bearbeiten 

 

Zur Bearbeitung des Bildes das Bild anklicken, dann auf den Stift klicken. 
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Notwendige Änderungen vornehmen. 
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Zum Beispiel kann man die Größe festlegen, in der das Bild angezeigt werden soll. 
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Das Bild erscheint größer im Beitrag. 
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Beitragsbild festlegen 

 

Unten rechts auf „Beitragsbild festlegen“ anklicken. 
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Im Auswahldialog den richtigen Ordner und dann das richtige Bild auswählen. Falls man 
kein geeignetes Bild hat, kann man ein „Symbolbild“ verwenden, 

zum Beispiel dieses hier: 
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Auf „Beitragsbild festlegen“ anklicken. 
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Das Beitragsbild wird angezeigt. 
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Kategorie auswählen 

 

Damit der Beitrag an der richtigen Stelle auf der Webseite angezeigt wird, die richtige 
Kategorie (in der Beitragsbearbeitung rechts) auswählen. 

Wichtig: Bitte nur eine Kategorie anhaken! 

Hinweis: Die Liste der Kategorien ist noch nicht vollständig, wenn eine passende 
Kategorie fehlt, bitte Christoph oder mir Bescheid sagen. 

  



Webseite Lübecker Schachverein 

Anlegen von Beiträgen 

10.01.2026 - Seite 30 

 

Schlagwörter auswählen 

 

Damit der Beitrag bei der Themensuche (unten auf der Webseite) gefunden wird, bitte 
die geeigneten Schlagwörter auswählen. Dazu vorher „Wähle aus den meistgenutzten 
Schlagwörtern“ anklicken. 

Hinweis: Die Liste der Schlagwörter ist noch nicht vollständig, wenn ein passendes 
Schlagwort fehlt, bitte Christoph oder mir Bescheid sagen. 
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Beitrag veröffentlichen 

 

Beitrag veröffentlichen, indem „Veröffentlichen“ angeklickt wird. 

Danach ist der Beitrag auf der Webseite sichtbar. Bitte einmal prüfen, ob er an den 
richtigen Stellen mit dem richtigen Beitragsbild angezeigt wird: 

1. Alle Beiträge nach Monat 
2. Alle Beiträge nach Kategorie 
3. Neueste Beiträge 
4. Themen 
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Beitrag „unveröffentlichen“ 
Bei Bedarf den Status wieder auf Entwurf zurückstellen: 
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Passwort ändern 

 

Oben rechts auf das Icon klicken, dann auf „Profil bearbeiten“ 

 

Dann ganz nach unten scrollen und „Neues Passwort erstellen“ anklicken. 

Wichtig: Nach Eingabe des neuen Passworts „Profil aktualisieren“ anklicken! 
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Dokumentation 
Nach dem Einloggen erscheint auf der Webseite im unteren Menü ein neuer Eintrag 
„Dokumentation“. Dort kann man die neueste Version dieses Dokuments aufrufen. 

Für normale Besucher ist dieser Link nicht sichtbar. 

 

 

 


